
 
 
Efringen-Kirchen liegt als südwestlichste Gemeinde Deutschlands im 
Zentrum des südlichen Markgräflerlandes, zwischen dem Rhein und den 
Vorbergen zum Schwarzwald. Sie ist eine Flächengemeinde und hat ca. 
8.900 Einwohner, verteilt auf den Zentralort sowie acht Teilorte. Die Lage 
der Gemeinde vor den Toren der Städte Basel, Weil am Rhein und Lörrach 
macht sie zu einem bevorzugten Naherholungsgebiet.   
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Fachpersönlichkeit (m/w/d) als  
 

Sachgebietsleitung IT-Administration 
unbefristet und in Vollzeit. 

 
Ihre Aufgabenschwerpunkte sind: 
 Verantwortung für den Betrieb, die Überwachung und die Erweiterung der IT-Infrastruktur 
 Administration der Client-/Serversysteme, Windows Sever AD, DNS, DHCP, Exchange, Hyper-V, Office, 

Windows 10/11 und Speicherlösungen 
 Installation der Hard- und Softwarekomponenten (Einrichtung hauseigener PC-Arbeitsplätze, Notebooks, 

Telefone, Smartphone) 
 1st und 2nd Level User Support sowie Betreuung der Mitarbeitenden 
 Konzeption und Implementierung von IT-Infrastruktur-Projekten 
 Verantwortung für die IT-Sicherheit 
 Beschaffung von Hard- und Software, Auftragsvergaben und Budgetüberwachung 
 Lizenzüberwachung 
 Betreuung der Website der Gemeinde  

 
Wir erwarten von Ihnen: 
 Eine abgeschlossene adäquate Ausbildung oder ein abgeschlossenes einschlägiges Studium 
 Mehrjährige, einschlägige Berufserfahrung sowie sehr gute Kenntnisse in der IT-Administration  
 Selbständiges, strukturiertes und gewissenhaftes Arbeiten 
 Verantwortungsbewusstsein, Einsatzbereitschaft, Engagement, Motivation und Kreativität 
 Organisationsgeschick, Kooperationsbereitschaft, Belastbarkeit, Flexibilität, Teamfähigkeit, 

Vertrauenswürdigkeit, Loyalität und Diskretion 
 Führerschein Klasse B 
 
Wir bieten Ihnen: 
 Eine unbefristete Vollzeitstelle mit flexiblen Arbeitszeiten 
 Ein sehr vielfältiges, verantwortungsvolles und interessantes Aufgabengebiet 
 Hohe Eigenverantwortung und weitgehend selbständige Tätigkeitsausführung mit viel Gestaltungsspielraum 
 Vergütung nach dem TVöD in der Entgeltgruppe 10 incl. der entsprechenden Zusatzversorgung und ggfs. 

Berücksichtigung der bei einem öffentlichen Arbeitgeber erworbenen Stufe 
 Außerbetriebliche Fort- und Weiterbildung sowie betriebliches Gesundheitsmanagement 
 30 Tage Urlaub sowie 1 Tag Zusatzurlaub pro Jahr 
 Zusatzleistungen wie attraktive JobRad-Konditionen, kostenlose Nutzung der Mediathek Efringen-Kirchen, 

Mitarbeiterevents und vieles mehr 
 Kostenlose Parkplätze für Mitarbeitende und eine gute Anbindung an den ÖPNV 
 
Idealerweise haben Sie bereits Erfahrungen im oben beschriebenen Aufgabengebiet gesammelt und wenn 
Sie außerdem belastbar sind und gerne im Team arbeiten, dann freuen wir uns über Ihre aussagefähige 
Bewerbung.  

Ihre Bewerbung interessiert uns! 
 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen mit dem Stichwort „Sachgebietsleitung IT-Administration“ 
bald möglichst an die Gemeindeverwaltung, Hauptstr. 26, 79588 Efringen-Kirchen oder per Mail an 
jobs@efringen-kirchen.de.  
 
Rückfragen beantwortet Ihnen gerne unsere Bürgermeisterin, Frau Holzmüller, Telefon 07628 806-200.  
 
Weitere Informationen über die Gemeinde finden Sie auf unserer Homepage unter www.efringen-
kirchen.de. 

 


